差旅费报销单
         年   月  日
出差人：                      科室名称：         科室代码：      
出差时间：                       出差地点：                      
出差事项：                                                       
	城市间交通费
	飞机□
	高铁□
	动车□
	火车□
	轮船□
	 其他□
	小 计

	
	
	
	
	
	
	
	

	住宿费
	

	会务费
	

	伙食补助费
	

	目的地交通费
	

	其他
	

	合   计
	人民币（大写）                        ￥        

	实际报销金额
	

	费用来源
	□院科研基金：               □院培训经费：                          

	
	□科研课题：               □专项：                  

	
	□预算内：                    预算号：                 

	
	□科室基金：                □代管经费：                          

	
	□其它：                    


批准人：                                   经手人：                    
   财务审核：                                 领款人：                                
